Relagdo de Macroprocessos, Processos e Subprocessos - Atualizada em outubro/2018

Macroprocesso

Processos

Subprocessos

Planejamento e Gestdo

Gabinete

Assessoria do Gabinete

Secretaria de Conselhos e Comissées

Protocolo

Gestdo de Praticas e
informacdes

Plano de Desenvolvimento
Institucional

Planejamento Estratégico

Gestdo de Riscos

Estatuto

Regimento Interno

Gestdo ambiental (PLS)

Auditoria

Execucdo Ordens de
Servico

PAINT

Execucgdo geral de Auditoria

Parecer Técnico de Auditoria

Nota de Auditoria

Acompanhamento PPP

RAINT

Infraestrutura

Obras e FiscalizacGes

Levantamento e guarda de
documentacdo técnica dos bens
imoveis;

Regularizacdo de bens imoveis;

Controle e registro do valor
patrimonial;

Outorga de bens imdveis;

Cumprimento do Plano Diretor;

Execuc¢ao da expansao do espago
fisico;

Solicitacdo de projetos;

Contratagdo de projetos;

Contratagdo de obras;

Fiscalizacdo dos contratos de obras e
servicos de engenharia;

Analise e aprovacdo de alteragdes
contratuais;

Manutenc¢do da garantia quinquenal;

Atualizacao dos sistemas
institucionais e governamentais;

Extensdo

Programas, Projetos,
Cursos e Eventos,
Produtos

Edital

Solicitacdo de pagamentos (bolsas)

Prestacao de contas

Convénios, Estagios

Parcerias

Analise da documentagdo




Cadastro no sistema

Cooperagao
técnica/Prestacdo de
servico

Parcerias

Viabilidade

Analise

Cadastro da documentacao

Execucao

Prestacdo de contas

Egressos

Acompanhamento

Divulgagao

Aproximagao

Pesquisa

Projetos de Pesquisa

Edital

Solicitacdo de pagamentos (bolsas)

Prestacdo de contas

Pés-Graduacao

Lato Sensu

Stricto Sensu

Incentivo de APCN’s

Prestacgdo de Servico via
Fundacdo de Apoio

Anadlise de Projetos

Prestacdo de contas

Inovagao

Fomento a Propriedade Intelectual
(Edital e outros)

Protecdo a Propriedade Intelectual

Transferéncia de Propriedade
Intelectual

Ensino

Atuacdo Docente

Planejamento das Atividades
docentes

Acompanhamento das Atividades
docentes

Cursos Superiores

Criagdo de curso;

Reformulacdo de curso;

Acompanhamento e avaliagdo de
Curso;

Cursos Técnicos

Criacdo de curso;

Reformulagdo de curso;

Acompanhamento e avaliagdo de
Curso;

EJA

Criacdo de curso;

Reformulacdo de curso;

Acompanhamento e avaliagdo de
curso;

Cursos de Qualifica¢do
Profissional

Criagdo de curso;

Reformulagdo de curso;

Registro, acompanhamento e
avaliacao de curso;

Programas de Ensino

Projeto de Ensino;

Programa de Monitoria;




Programa de Educacdo Tutorial - PET;

Programa Institucional de Bolsa de
Iniciagdo a Docéncia - PIBID;

Residéncia Pedagdgica;

Programa Nacional de Acesso ao
Ensino Técnico e Emprego -
Pronatec;

Formacao Docente

Recepgao Docente;

Formacao Pedagogica;

Formacgado Continuada;

Centro de Linguas

Oferta de Cursos de Linguas (Inglés,
Espanhol e Libras)

SIBI

Catalogacao e registro de patrimonio
do acervo bibliografico;

Aquisicdo de material bibliografico;

Pesquisa Institucional

Alimentagao e manuteng¢dao mensal
do SISTEC;

Alimentacdo, acompanhamento e
producdo de dados e indicadores
através dos censos e Plataforma Nilo
Pecanha;

Registros Académicos

Atividades de registro académico

Atendimento ao
Estudante

Execugdo do Programa de Assisténcia
Estudantil;

Acessibilidade

Execucdo de Editais de auxilio
financeiro -participacdo de
estudantes em eventos/visitas
técnicas;

Execugdo, acompanhamento e
avaliagdo do Atendimento
Educacional Especializado;

Moradia Estudantil;

Alimentagao Escolar;

Acompanhamento da Conduta
Discente;

Acompanhamento psicoldgico, social
e pedagdgico;

Cultura, esporte e lazer

Jogos Internos do IFC (JIFC);

Jogos da Rede Federal;

IFCultura.

Permanéncia e éxito

Programa de Permanéncia e Exito

Ingresso discente

Processo Seletivo Cursos Integrados

Processo Seletivo Cursos
Subsequentes e Concomitantes




Processo Seletivo Cursos de
Graduacao

Transferéncias

Gestdo das aquisicOes e
contratos

Compras e Licitagdes

Aquisicdes materiais, bens e servigos

Inexigibilidade de licitagdes

Contratos

Penaliza¢do contratual

Acompanhamento de contratos

Formalizacdo de alteracbes
contratuais

Formalizacdo de contratos

Concessdo de espaco Fisico

Gestdo de Patrimoénio e
Almoxarifado

Controle patrimonial de
bens moéveis

Recebimento e tombamento de bens
moveis

Movimentacdo, guarda e atribuicao
de responsabilidade dos bens

Inventario

Manuteng¢ao e conservagao

Desfazimento

Reavaliacdo

Controle de almoxarifado

Controle de estoque

Inventario

Recebimento de materiais

Controle patrimonial de
bens imdveis

Inventario

Registro de recebimento e
incorporacgao

Gestdo da execucdo e
acompanhamento de
servigos

Controle de Frotas

Manutenc¢do e conservacado dos
veiculos

Fiscalizagdo da intermediagdo de
combustiveis

Agendamento da utilizacdo dos
veiculos

Fiscalizacdo de servigos

Fiscalizacdo de mao de obra
terceirizada

Fiscalizacdo de servigos continuados

Fiscalizacdo de servigos ndo
continuados

Manutengao da
infraestrutura

Manutengado e conservagao predial

Manutengado e conservagao de
equipamentos

Gestdo Orcamentdria,
Financeira e Contabil

Contabilidade

Equacdes e conformidades contabeis

Controle de restos a pagar

Andlise e valida¢do da natureza da
despesa orgamentaria

Célculo/retencdo/recolhimento de
impostos e tributos

Orgamento

Acompanhamento de orgamento




Financeiro

Pagamentos de fornecedores

Pagamentos institucionais

Acompanhamento do recurso
financeiro

Didrias e passagens

Concessdo de diarias

Aquisicdo de passagens

Comunicagao

Comunicagao
Institucional

Campanhas institucionais

Assessoria de imprensa

Articulacdo Cecom

Comunicacao digital

Tecnologia da Informacao

Gestdo de Tl

Acompanhamento do PDTl e
diretrizes de Tl

Gerenciamento de recursos
humanos de Tl

Gerenciamento dos servicos de Tl

Apoio técnico a contratagdes de Tl

Infraestrutura

Atendimento ao usudrio

Manutencdo de infraestrutura de Tl

Gerenciamento de Videoconferéncia

Datacenter

Administracdo de servidores de rede

Redes

Administracao de redes

Seguranga

Prevencdo a intrusdo

Telefonia

Gerenciamento de telefonia

Sistemas de Informacao

Atendimento ao usuario

Suporte aos sistemas

Realizacdo de treinamentos

Elaboragdo de material de apoio

Gestdo de Pessoas

Administra¢do de Pessoal

Admissdo (Efetivos + Substitutos +
Estagiario)

Movimentagdes

Controle de Frequéncia

Auxilios

Moradia

Natalidade

Ajuda de Custo

Pré-Escolar

Transporte

Funeral

Afastamentos

Editais de Afastamento Integral e
Parcial

Do Pais

Doacdo de Sangue

Exercicio Mandato Eletivo

Recadastramento Eleitoral

Casamento




Falecimento Pessoa da Familia

Afastamento Integral

afastamento Parcial

Carreira Aposentadoria
Progressoes
Concessoes Incentivo a Qualificagao

Retribuicdo por Titulagdo

Substituicdo Remunerada

RSC

Fungdes

Pensao

Saude Suplementar

Desenvolvimento

Estagio Probatério

Organizacdo de Eventos de
Capacitagao

Exames Periddicos

Execucdo de Projetos para a
Qualidade de Vida dos servidores

Organizacdo da Semana Interna de
Prevencdo a Acidentes de Trabalho

Organizacdo de Palestras e Oficinas

Licengas

Adotante

Gestante

Capacitagao

Atividade Politica

Tratar de interesses Particulares

Paternidade

Afastamento do Conjuge

Pagamento

Calculo da Folha de Pagamento

Controles Auxilios
(Moradia/Saude/Transporte)

Férias

Saude

Pericias Singulares

Exames Admissionais

Realizacdo de Pericias nos Campis

Seguranga do Trabalho

Inspegdo de Seguranga do Trabalho

Avaliacdo dos Riscos no Ambiente de
Trabalho

Laudo Técnico das CondicGes
Ambientais de Trabalho/ LTCAT

Politica Institucional de Saude e
Segurancga do Trabalho

Ingresso de Servidor

Concurso Publico Docente

Concurso Publico TAE




